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Cic. n. 14

Ai Sigg. Docenti

All' Albo

Ogz. : Tenuta registro personale dell'insegnante
Sirtiene epportune richiamare alcune regole formali per una corretta tenuta dei registri personali.

' mgistro personale & un documento ufficiale e ha natura giuridica di atto pubblico in quanto posto in essere dal docente

rellesercizio defla sua funzione pubblica. Come tate non pud essere portato afl'esterng dell'istituto e va custodito nell'armadietto
peronale; ogni dacente & responsabile defia sua conservazione e del suo buono stato,

didatiche svolte, le valutazion relative alle diverse tipologie di prove, quelle dei recipert e i risultat del primo e del secondo
quadrimestre, Al fine di un‘atiendiblle attestazione del risultati raggiunt, il numero delle verifiche deve essere CoNgruo in entrambi
I guadrimestri e per turti gli atunni, distinguendo quelle scritte da quelle orall, indicandone I3 data ed evitando che siano

conentrate alla fine dei due quadrimestri. | voli scritti syl registro devono essere comunicati e fanne parte dj un Percorso
valutativa che deve essere sempre esplicitg,

Le parti che devong essere torrette a causa di errori materiati vengono barrate con un tratto di penna rossa che co
il tratto errato, 2 siglate dal docente che riportera a fianco fa dicitura esatta, Per annullare una
un rettangolo che lasgi visibile | testo, con  a flanco la firma di convalida dell'insegnante. ¢

cancellature e abrasioni nel registro configurano il reato di falsg In atto pubblico e Jedong il dirit
241/90.

usa di correttore o la presenza di
to alla trasparenza di cui alla Legge

| vati di profitti, per la scucla primaria e secendaria di primo grado, devono essere espressi in numeri
sirnball per registrare altri dati ( asterisco, lettare come “i o "r", segno - o segno + , ecc
esplicativa, trascritta a penna all'inizic o in calce. La lettura del registro deve essare

interi e nel caso di usi dj
.} Il registro deve contenere una legenda
» Insomma, compransibile per chiunque, per
garantire I'applicazione della Eia richlamata legge sulla trasparenza amministrativa e la pubblicizzazione degli atti pubblici che
riconesce ai genitori di alunni minori ” I'accesso ai documenti scolastici con valutazione, per avere completa e formale conoscenza
di un giudizio scolastico *,

Certa delia vosira coflaborazione e delia vostra professionalita
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